
 

Wir, das Bundesamt für Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben, suchen mehrere

Auszubildende zur/zum  
Verwaltungsfachangestellten (w/m/d) 

3-jährige Ausbildung | Vollzeit 

• Ausbildungsbeginn: 16.08.2027 
• Ausbildungsvergütung (jeweils brutto): 1. Jahr: 1.368,26 €, 2. Jahr: 1.418,20 €, 3. Jahr: 1.464,02 € 
• 31 Urlaubstage jährlich 
• Teilzeitberufsausbildung: unter bestimmten Voraussetzungen möglich 

Wir bieten Ihnen: 
• spannende und vielseitige Ausbildung in der Bundesverwaltung 
• abwechslungsreiche Praxisabschnitte im BAFzA in den Bereichen Verwaltung, Personal- und Finanzwesen,  

Organisation und Bürokommunikation 
• theoretischer Unterricht im Bundesverwaltungsamt in Köln und am Ludwig-Erhard-Berufskolleg in Bonn 
• individuelle Betreuung durch erfahrene Ausbildende 

Das bringen Sie mit: 
• mindestens Fachoberschulreife 
• Interesse an aktuellen Ereignissen (politische und gesellschaftliche Themen) / eine gute Allgemeinbildung 
• gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit 
• Lern- und Leistungsbereitschaft 
• Verantwortungsbewusstsein, Selbstständigkeit und Teamgeist 
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Unsere Vorteile:  
• Abschlussprämie in Höhe von 400,- € nach bestandener Prüfung und ein Zuschuss zum Jobticket 
• Möglichkeit, im Homeoffice zu arbeiten sowie flexible Arbeitszeiten zwischen 6:00 und 20:00 Uhr 
• iPad zur schulischen Nutzung 
• abwechslungsreiche Ausbildung, die bei sehr guten Leistungen verkürzt werden kann 
• Unterstützung bei der Vermittlung einer bundeseigenen Wohnung 
• Möglichkeit der Doppelqualifikation (gleichzeitiger Erwerb der Fachhochschulreife) für Bewerbende mit Fachober-

schulreife 

Über uns: 
Nicht nur ein Job, sondern aktiv etwas bewirken: Im Bundesamt für Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben gestal-
ten Sie mit Freiwilligendiensten, dem Hilfetelefon „Gewalt gegen Frauen“, Beratung zu Pflegeberufen und Förderung 
von Demokratie und Vielfalt das Miteinander in unserer Gesellschaft. Für das Bundesministerium für Bildung, Familie, 
Senioren, Frauen und Jugend arbeiten wir an Themen, die unsere Gesellschaft zusammenhalten. Ihre Arbeit bei uns 
wirkt. Direkt. Spürbar. Für Menschen. 

Für uns ist die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern selbstverständlich.  

Die Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben wird bewusst gelebt und gefördert. 

Begrüßt werden Bewerbungen von Menschen unabhängig von deren kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, 
der sexuellen Identität oder der sexuellen Orientierung.  

Personen mit Schwerbehinderung oder gleichgestellte Personen werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt. 

Interesse? 
Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf und Kopien der letzten beiden Zeugnisse) bis zum 
30.09.2026 über das Stellenportal des öffentlichen Dienstes:  www.interamt.de, Stellen-ID 1467604,  

oder per E-Mail an:  ausbildung@bafza.bund.de 

Unser Auswahlverfahren besteht aus einem schriftlichen und einem mündlichen Teil. 

Fragen? 
Emre Karabacak: 0221 3673-3543  Andrea Gabriel: 0221 3673-4935 
oder schriftlich an: ausbildung@bafza.bund.de 

Weitere Information zum BAFzA und unsere Datenschutzerklärung finden Sie unter www.bafza.de. 
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