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I 1nformationsportal der Zentralstelle BAFzA - Ubersicht www.bafza.de/zentralstelle

Aktuelles:

e Wichtige Mitteilungen der Zentralstelle BAFzA
Wir iiber uns:
e Thre regionalen Ansprechpersonen

Aktuelles ~
Archiv
Wir uber uns »

Informationen »

Informationen:
Fragen von A-Z e Péddagogische Begleitung und Seminare
Kontakt e Hinweise zur Freiwilligenvereinbarung u.v.m.
Downloads » ) Downloads:

e Formulare der Zentralstelle BAFzA

BFD-Online-Anwendung BFD-Online ~Anwendung:
e Kommunikationsdaten pflegen

Hier finden Sie die . Ampel einsehen

BED-Online- .

A e Vereinbarungen buchen
nwendung:

e Zahlungsinformationen einsehen
C AZur BFD-Onllne-Anwenduny)

Einsatzstellensuche Einsatzstellensuche:
— e Registrierung in der Einsatzstellensuche
Melden Sie sich ] 'i « Einstellen der Einsatzplatze mit Tatigkeitsbeschreibung

noch heute fiir die
Einsatzstellensuche

an.

A Zur Registrierung
3
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I 1nformationsportal der Zentralstelle BAFzA - Aktuelles

_ Start I Kontakt I gGebirdensprache I @Le'\chteSprache ISuchbegrEff Q -
* Bundesamt
“IF N fur Familie und
| zivilgesellschaftliche Aufgaben BAFzA

RAT UND HILFE ENGAGEMENT UND PROGRAMME UND UBER DAS KARRIERE PRESSE
AKTIONEN FORDERUNGEN BUNDESAMT
3§ N N
STARTSEITE
Zentralstelle BAFzZA
PRl BAFZA
Archiv

Herzlich willkommen im Informationsportal der Zentralstelle BAFzA

Wir aber uns »
Informationen »

Aktuelles
Fragen von A-Z

Kontakt

Downloads »
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] Informationsportal der Zentralstelle BAFzA - Formulare, Merkblitter, Informationen

STARTSEITE

Downloads und Links

Aktuelles »

Wir uberuns »

Informationen » T EE o mE R AR AT R R s ]

Sollte sich ein Dokument wider Erwarten nicht direkt 6ffnen lassen, speichern Sie dieses zunachst bitte vor dem Offnen lokal

Fragen von A-Z
ab

Kont

Haben Sie Fragen, Anregungen, Kritik oder Lob?
Downloads ~
Allgemeine Informationen 7
oder Sie nutzen unser @ Kontaktformular

BFD-Online-Anwendung
< Allgemeine Informationen

Einsatzstellen, Rechtstrager,

T = BFD-Online-Anwendung

Vet i B = Einsatzstellen, Rechtstriger, Abrechnungsstellen

= Vereinbarungen mit Freiwilligen
Dienstzeitbescheinigung/Zeugnis g &

. . ) < Dienstzeitbescheinigung/Zeugnis
Padagogische Begleitung/Seminare

4 < Padagogische Begleitung/Seminare
Besondere Fdrderung =¥ Seminare an den Bildungszentren
Weitere = Besondere Forderung und Teilhabe

= Weitere
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I BFD-Online-Anwendung - Anmeldung

Uber https://bfd.bafza-online.de kommen Sie zur Anmeldemaske.
BFD 1 B\ e
Impressum

Anmeldung zur BFD-Online-Anwendung

Benutzerkennung * “ ‘

Passwort *

Passwort vergessen?

Als zugangsberechtigte Person melden Sie sich an:
Einsatzstellennummer mit ihrer 3-stelligen Erganzung (001, 002, ...)
z.B. ESTDE12345001 und dem personlichen Passwort.

Auf der Anmeldemaske befindet sich auch die Funktion ,,Passwort vergessen*.

205_BFD Online Navi_2025_20250718_RZ.indd 6 18.07.2025 08:50:19



I BFD-Online-Anwendung - Mein Profil

Nach der Anmeldung starten Sie mit der Maske:

BFD/ " ot
Mustermann, Olaf (EST0553277001)

Der Bundesfreiwiligendienst
4 ge 2u tun

Zeit, das R

Impressum | Benutzerhilfe

Mein Profil
Abrechnungsstelle ALLGEMEIN m =

Einsatzstelle

Kennung EST0553277001
Rechtstriger Anrede ménnlich

Name Olaf Mustermann
Zentralstelle/Ampel Berechtigungstyp Administration
Ansprechperson Pus\.t\.un/SlelLung ) 02 - Sonstige

Position/Stellung-Detail Testkennung
Freiwillige

Freiwillige neu

AKTIONEN

Vereinbarung erfassen

KOMMUNIKATIONSDATEN m =

E-Mail gnauta@bafza.bund.dev’ [

Downloads padagogische ORGANISATIONEN =
Begleitung
Einsatzstelle

Nummer EST0553277
Name Test EST Abteilung 2

205_BFD Online Navi_2025_20250718_RZ.indd 7 18.07.2025 08:50:19



B BFD-Online-Anwendung - Nutzer Daten

Mein Profil

ESTDE03987001
Frau vergeben/ndern

Sicherheitsabirage andern

Kennung ESTDE08987001
Nachname * Sxooc

Vorname Unoouex

Namensbestandteil

Akad. Grad

Position/Stellung * @ | g2 sonstige

Position/Stellung-Detail * ohne Angabe

=

Passwort dndern

altes Passwort * |

Passwort *

Passwort (wiederholen) *

Fr die Funktion ,Passwort vergessen?* wird eine Sicherheitsabfrage und eine persdnliche Mailadresse bendtigt.

Sicherheitsabfrage

Sicherheitsabfrage * H

Antwort *

neue Sicherheitsfrage speichern

205_BFD Online Navi_2025_20250718_RZ.indd 8

Unter ,Mein Profil“ =
Allgemein erfassen Sie bitte Ihre
Daten als nutzende Person der
BFD-Online-Anwendung und der
Ansprechperson fiir den BFD und
richten die ,,Passwort vergessen®
Funktion ein.

Die von Ihnen eingetragene
E-Mail-Adresse muss im Anschluss
innerhalb von 7 Stunden verifiziert
werden. Den Link dazu finden Sie
kurz nach der Anmeldung in Ihrem
E-Mail-Account.

Hinweis:
Bitte halten Sie die Daten stets
aktuell.
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B BFD-Online-Anwendung - Kommunikationsdaten der Einsatzstelle

Mein Profil

ALLGEMEIN ~ Aktionen ’
Kennung ESTDEDS987001
Anrede Frau
Name Unoooox Siooooo
Berechtigungstyp Administration
Position/Stellung 02 - Sonstige
Position/Stellung-Detail ohne Angabe

KOMMUNIKATIONSDATEN
Telefon 0221 2673 lgzumgey
E-Mail it-services@bafra.bund.dev” bearbeiten

ldschen

Unter ,,Einsatzstelle” =» Kommunikationsdaten = Aktionen kénnen Sie Telefon, E-Mail und
Homepage hinzufligen, bearbeiten oder l6schen.

Diese Daten sind Kommunikationsdaten der Organisation.
Bitte tragen Sie hier nicht die persdnlichen Kommunikationsdaten einzelner Personen ein.
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I BFD-Online-Anwendung - Einsatzstelle Ansprechpersonen

ANSPRECHPERSONEN OHNE ZUGANG

- keine Ansprechperson vorhanden -
neue Ansprechperson

speichern

abbrechen

Kennung
Anrede * - Bitte wéhlen Sie -
Unter ,Einsatzstelle®

=» Ansprechperson ohne Zugang

Nachname *
Vorname
Namensbestandteil
Akad. Grad

Position/Stellung * @ 01 - Fachliche Anleitung in der Einsatzstelle

ZUGANGSBERECHTIGTE PERSON

Zugafgst greUearbeiten

und

speichern

speichern

Kennung ESTDE08987001 ERrechen
Anrede * Frau
Nachname * .
=» zugangsberechtigte Personen
Vorname . . . .
koénnen Sie weitere Personen mit
Namensbestandteil . . .
unterschiedlichen Berechtigungen
Akad. Grad
Pasiton/stellng * @ [ p2 - sonstige anlegen.

Paosition/Stellung-Detail * ohne Angabe

10
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BN BFD-Online-Anwendung - Buchung von Freiwilligenvereinbarungen

BFD Wi Mustermann, Ol

Der Bundesfreiwilligendienst

Zentralstelle

Abrechnungsstelle
ALLGEMEIN

Einsatzstelle

Rechtstrager Nummer ZSTDE0000S

Zentralstelle/Ampel Name BFD-, - Bs fir Familie und zivil haftliche

Aufgaben

Ansprechperson

Freiwillige
ADRESSEN

Freiwillige neu

Postadresse ‘An den Gelenkbogenhallen 2-6
AKTIONEN 50679 K5ln

Deutschland

Vereinbarung erfassen

D ddagogische KO| ATIONSDATEN
Begleitung
Telefon 0221 3673-0
E-Mail bfdzentralstelle@bafza.bund.de
EINSATZSTELLEN

VERFUGBARKEIT / KONTINGENT-AMPEL

EJEAEN EN ENE BN B B A B e
01 02 03 04 05 06 o7 08 09 10 11 12

205_BFD Online Navi_2025_20250718_RZ.indd 11

Unter ,,Zentralstelle” = Verfiig-
barkeit sehen Sie an der Ampel, ob
eine Buchung moglich ist. Wegen
begrenzter Haushaltsmittel erfolgt
eine Kontingentierung.

Bei griiner/gelber Ampel ist im
entsprechenden Monat ein Dienst-
beginn maglich.

Dabei kann es Unterschiede in den
Altersgruppen geben.

(u25 = Buchungen sind nur fur
unter 25-Jahrige moglich)

11
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BN BFD-Online-Anwendung - Buchung von Freiwilligenvereinbarungen

mBFD‘D‘ Mtemem, our 57555 Unter ,Freiwillize“ = Aktionen
- S —— ,Vereinbarung erfassen” finden
Vereinbarung - Erfassen Sie die Maske fiir
F— »Freiwillige Neuanlage“
5 EINSATZSTELLE =
Einsatzstelle
Rechtstrager Nummer ESTo553277 . . . . . .
. Name Test EST Abteilung 2 Hier erfassen Sie bitte die Freiwil-
Anerkennungsdatum 10.12.2012 . .
Ansprechperson Anerkenungssiatus anerkannt ligen-Daten und die Inhalte der
Freiwillige Maximale Belegungsanzahl 100 . .
S Vereinbarung und schlieffen den
FRemLGE Vorgang lber den Button
e saben e cinen ol artesen
- Bitte geben Sie einen Freiwilligen an - : Speichern“ ab
Vereinbarung erfassen 2= o ” :

Downloads padagogische
Begleitung

In der ,Benutzerhilfe“ sowie im
Dokument ,, Ausfiillhilfe” des

Tl Informationsportals finden Sie
BFD e . onspore
= " hierzu weitere Erlauterungen.
s Gerne unterstiitzt Sie dabei bei
Fretwtias Bt Bedarf Ihre regionale Ansprech-
Abrechnungsstalle
erson.
Einsatzstelle A a p
Rechtstrager Anrede * - Bitte wahlen Sie -
506 Nachname *
Zentralstelle
Vorname *
Ansprechperson
s = fritherer Name
Freiwillige
‘Namensbestandtail
At ad
Vereinbarung erfassen Geburtsdatum * TT.MMIL

12
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BN BFD-Online-Anwendung - Buchung von Freiwilligenvereinbarungen
Vereinbarung

Abrechnungsstelle
ALLGEMEIN
Einsatzstelle
bearbeiten
Rechtstrager
0 Vereinbarung wurde gespeichert. Bitte iiber in [ Ak * Endf; 2-fach (bei Incomer 3-fach) ausdrucken ul
Zentralstelle/Ampel N N _ N . . . . Kontoauszug
P unterschrieben an die Zentralstelle BAFzA, 50964 Koln senden. Hinweis: Wenn innerhalb von 56 Tagen keine Versinbarung im
Ansprechperson eingeht, werden aus Datenschutzgriinden alle Daten geldscht. Danach miissen Sie bei Bedarf die vollstindigen Daten neu eingeben Obersicht
Zahlungsvorginge
Freiwillige Nummer 01
Dienstzeit Anfang 01.08.2025 Ef
Dienstzeit Ende 31.07.2026 < Ausdruck Endfassu
ZIIGHEN Status Vereinbarung wurde erfasst

Entscheidung
Vereinbarung erfassen

Downloads padagogische

Begleitung Erfassungsdatum 03.07.2025
Eingang VE im Bundesamt
Internationale Freiwillige (Visumspflicht) nein
Abgabe an Referat 203
Referat.Sachgebiet 203.2

Im Entwurf kénnen Sie noch Anderungen unter ,, Aktionen® =» bearbeiten vornehmen.

Die Vereinbarung ist erst mit dem Mehrfach-Ausdruck der Endfassung tiber den Button
LAusdruck Endfassung® verbindlich gebucht.

Nach Ubersendung der Vereinbarung lisst sich jederzeit der Stand der Bearbeitung in der
BFD-Online-Anwendung (iber die Statusabfrage verfolgen.

13
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I BFD-Online-Anwendung - Downloads pidagogische Begleitung

BFD{

Downloads

Abrechnungsstelle
Einsatzstelle
Rechtstriger
Zentralstelle/Ampel
Ansprechperson

Freiwillige

AKTIONEN

Downloads padagogisché
Begleitung

L. Padagogisch fon Zentralstelle BAFzA

"L FAQSemi ation Zentralstelle BAFzA

). Algemeiner Seminarplan
L. Indiidueller Seminarplan

L. Anschiuss Seminarplan

Mustermann, Olaf (E5T0552277002)

Impressum | Benutzerhilfe

205_BFD Online Navi_2025_20250718_RZ.indd 14

Unter ,Freiwillige” = Aktionen
»Downloads padagogische
Begleitung” finden Sie

folgende Seminarplane:

« Individueller Seminarplan:
Seminartage, die die EST/der
RTR fir die konkrete Person
selbst organisiert, flr die die
Vereinbarung geschlossen
werden soll.

Allgemeiner Seminarplan:
Seminartage, die die EST/
der RTR fir alle Freiwilligen
in ihrer Einrichtung selbst
organisiert.

Anschluss Seminarplan:

Bei Anschluss an einen be-
statigten Seminarplan eines
anderen Rechtstrigers/einer
anderen Einsatzstelle.

14
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BN BFD-Online-Anwendung - Zahlungsinformationen

i
=
] - |

Impressum | Benutzerhilfe

Einsatzstelle

Informationen tber die geleisteten
e e Zahlungen fir Freiwillige erhalten Sie

Rechtstrager Nummer ESTDE08987 < Contaarkals . “«
= e it Tageseinrichtung i Kinder - unter ,Einsatzstelle
Vereinbarung erfassen »
Fadaa :ner:ennungsdamm Dl.l::;%& Ak . K
nerkennungsstatus anerkannt
p— Mosimae Beegunginza : > Aktionen > Kontoauszug
Freiwillige

BFD11! el /o |
oo o

Impressum | Benutzerhilfe

Freiwillige
e [ i und

Einsatzstelle
Rechtstrager Kennung 11122002LS5W7 R
SOE Anrede Frau = Vereinbarung erfassen
Name Looooooxx— Seoox
Zenirolstelle Geburtsdatum 11.12.2002
@ KOMMUNIKATIONSDATEN B
— —

Kontoauszug ==
Konto: 01012001KM398 01 - Kim Musteres

Arechungsete unter ,Freiwillige” <> Aktionen

Einsatzstelle A\ Es existiert kein Kontoauszug!

- : : =» Kontoauszug kdnnen Sie die

Zentralstelle/Ampel

pros— geleisteten Zahlungen einsehen und

Freiwillige Datum von Juli 2011 ..
" s fur Ihre Unterlagen ausdrucken.
AT |
Status - Bitte wahlen Sie -

Dot gl |, o

15
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BFD-Der Bundesfreiwilligendienst — Einsatzstellensuche
Nutzen Sie die kostenlose Einsatzstellensuche fiir Ihre freien Stellen im BFD.

Unter www.bundesfreiwilligendienst.de/fuer-einsatzstellen konnen Sie

e sich schnell, einfach und kostenlos online registrieren,

¢ Thre Einsatzstelle und den konkreten Einsatzbereich individuell beschreiben und
 zielgerichtet bestimmte Einsatzpladtze anbieten.

Start | Presse | Impressum | Datenschutz | Inhalt | Kontakt | i Gebérdensprache | [ Leichte Sprache

(3 ]
| Rt
ir Famlie und
Thigeselschaftliche Aufgaben

Der Bundesfreiwilligendienst

Zeit, das Richtigt

im BFD Fiir Einsatzstellen  Bil Die wahl Service Ei

il Registrierung/Login neue Einsatzstellensuche |

Erlduterungen dazu erhalten Sie in der
»Benutzerhilfe - Registrierung®.

[Suden’
Registrierung/Login fiir anerkannte Einsatzstellen in der Registrierung Gerne unterstitzt Sie dabei bei Bedarf
neuen Einsatzstellensuche Fir anerkannte Einsatzstallen i\!. Thre regionale Ansprechperson

Startseite > Fiir Eif = istri ogin neue Ei he Suche

Das Bundesamt fiir Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben bietet Ihnen als Einsatzstelle eine ganz
neue Einsatzstellensuche mit folgenden Vorteilen:

Mach der Registrierung fiir die neue Einsatzstellensuche kénnen Sie die Angaben zu Ihrer Eil -
vervollstindigen. Bieten Sie zudem direkt bestimmte Einsatzpldtze an und nutzen Sie die Mdglichkeit /- Benutzerhilfe Registrierung - PDF, 480 KB
diese detailliert zu bewerben. Wihlen Sie hierfiir Einsatzbereiche aus und hinterlegen Sie

Aufgabenbeschreibungen, Ansprachpersonen und Verfiigharkei Je mehr Inf sie s . :
hinterlegen, desto leichter kénnen interessierte Bewerberinnen und Bewerber Sie finden. Mit Threm Anmelden im geschiitzten Bereich
eigenen Benutzerkonto kénnen Sie die hinterlegten Angaben jederzeit &ndern und anpassen. Einsatzstellennummer (ESTiooocond)
Unm in der neuen Einsatzstellensuche angezeigt zu werden, — Registrieren Sie sich einmalig mit Threr
Eil (EST-N ) und Rechtstrs, (RTR-Nummer).
Passwort

J= Benutzerhilfe zur Registrierung - PDF, 480 KB

Um Thre Anmeldung abzuschlieBen, loggen Sie sich im geschiitzten Bereich ein und vervollstandigen | Anmelden |

Sie Ihre Daten unter ,Meine E und Meine E itze® Nur so kénnen Sie von den
Suchenden auch gefunden werden.

— Passwort vergessen?

< g > Die neue Einsatzstellensuche: 16
- S -
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I Abrechnungen fiir Zuschiisse

Die Freiwilligen im BFD erhalten fiir ihren Dienst von den Einsatzstellen ein Taschengeld und ggf. weitere

Geld- und Sachleistungen sowie padagogische Begleitung. Den Einsatzstellen stehen fiir einige dieser Leistungen
Kostenerstattungen in Form von Zuschiissen des BAFzA zu. Die Zuschiisse werden anhand der folgenden
Systematik von der Bundeskasse Giberwiesen.

Kennzeichnung der Art der Kostenerstattung im Verwendungszweck
Je nach Art der Kostenerstattung enthalt der Verwendungszweck verschiedene Abkiirzungen:
« TG: Zuschuss zu Taschengeld und den Sozialversicherungsbeitragen

« BP: Zuschuss zur pddagogischen Begleitung
« FK: Fahrtkosten

Uberweisen Sie keinesfalls Betrige ohne Absprache mit dem BAFzA an die Bundeskasse
Trier zuriick. Dies dient der Vorbeugung von fehlerhaften Riickbuchungen.

205_BFD Online Navi_2025_20250718_RZ.indd 17 18.07.2025 08:50:22



I Abrechnungen fiir Zuschiisse

Beispiel der Angaben bei Erhalt der Zahlungen

Fir Kim Muster geboren am 17.08.2005 sieht der Verwendungszweck fiir die Zuschusszahlung zu Taschengeld und den
Sozialversicherungsbeitrdgen so aus: 17082005KM1A9/EST0123456/TG

Die Angaben zur Uberweisungsgutschrift sind in der Regel diese:

Uberweisungsgutschrift Bundeskasse-Dienstort Trier- | 1300,00 H|

auszahlende Stelle Zuschussbetrag

17082005KM1A9/EST0123456//TG/|15.03021921-17036841416 |

Freiwilligenkennung | |Einsatzstellennummer | Kennzeichen der Kostenerstattung | | Zeichen der Bundeskasse Trier/BAFzA

... (ggf. zusatzliche interne Ziffernfolge der Bank der Zahlungsempfinger)
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Wichtige Kontaktdaten:

Meine regionale Ansprechperson:

Zentralstelle BAFzA:  Bundesamt fiir Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben
Referat 205
50964 Kéln
E-Mail: bfd-zst@bafza.bund.de

Referat 202: Referat-202@bafza.bund.de
- Anerkennung, Platzzahlerhdhung, Widerruf von Einsatzstellen, Anderung Stammdaten EST/RTR

Referat 203: Referat-203@bafza.bund.de
- Bestitigung, Anderung, vorzeitige Beendigung von Vereinbarungen

Referat 301: seminartage@bafza.bund.de
- Seminarpldne und Grundsatz pad. Begleitung

Referat 303: Referat-303@bafza.bund.de
- Abrechnung Fahrtkosten, padagogische Begleitung
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info@bundesfreiwilligendienst.de

Fiir weitere Fragen nutzen Sie unser
Servicetelefon: 0221 36 73-0
Fax: 0221 3673 -4661

Bildnachweis
Seite 1: Fotolia, magann

Stand
Juli 2025

A www.bafza.de

205_BFD Online Navi_2025_20250718_RZ.indd 20 18.07.2025 08:50:23



